
คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
ส าหรับผู้ใช้สถานะครู 

 
 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียนเป็นโปรแกรมส าหรับจัดเก็บข้อมูลและ
สารสนเทศท่ีเกี่ยวข้องกับงานระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรยีนในโรงเรียนมัธยมศึกษา และสามารถ
สร้างรายงานต่าง ๆ เพื่อใช้เปน็สารสนเทศประกอบการตัดสินใจ โดยการใชง้านของโปรแกรมจะแบ่ง
ตามประเภทของผู้ใช้งานได้แก่ นักเรียน ครู ผู้ปกครอง ผู้บริหาร และผู้ดูแลระบบ โดยในส่วนนี้จะ
กล่าวถึงคู่มือการใช้งานโปรแกรมส าหรับผู้ใช้สถานะครู โดยครูสามารถจัดการขอ้มูลในระบบดังนี ้
 1.  การเปิดและการลงชื่อเข้าใช้งานโปรแกรมระบบการดูแลชว่ยเหลือนักเรียน 
 2.  การแสดงและแก้ไขข้อมูลสว่นตัว 
 3.   การบันทึก/แก้ไข/ลบข้อมูลของผู้ปกครองนักเรียน 
 4.  การบันทึก/แก้ไข/ลบข้อมูลของนักเรียน 
 5.  การค้นหาข้อมูลนักเรียน ผู้ปกครอง และคร ู
 6.  การบันทึกเวลาเรียน 
 7.  การบันทึกกิจกรรมโฮมรูมประจ าวัน 
 8.  การบันทึกข้อมูลนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมเสี่ยง  
 9.  การบันทึก/แก้ไข/ลบข้อมูลการประเมินพฤติกรรมนักเรียน (SDQ) 
 10. การบันทึก/แก้ไข/ลบข้อมูลการประเมินความฉลาดทางอารมณ์ (EQ) 
 11. การบันทึกการเยี่ยมบ้าน 
 12. การบันทึกการคัดกรองนักเรยีน 11 ด้าน 
 13. การบันทึกคะแนนความผิด 
 14. การบันทึกคะแนนความดี 
 15. การบันทึกข้อมูลคณะกรรมการเครอืข่ายผู้ปกครอง 
 16. การบันทึกรูปภาพกิจกรรมประชุมผู้ปกครองในชั้นเรียน 
 17. การสร้างรายงานขอ้มูล 
 18. การออกจากโปรแกรม 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

1.  การลงช่ือเข้าใช้งานโปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
 ในการเข้าใช้โปรแกรมผู้ใช้ตอ้งท าการลงชือ่เข้าใช้งานโปรแกรมก่อนทุกครั้ง โดยมีข้ันตอน
ดังนี ้
 

 1. เปิดเว็บเบราวเ์ซอร์ (Web Browser) เพื่อเข้าสูเ่ว็บไซต์โปรแกรมระบบการดูแล
ช่วยเหลอืนักเรียน โดยในท่ีนี้เว็บเบราวเ์ซอร์ (Web Browser) ท่ีใช้คือ กูเกิลโครม (Google 
Chrome) จากน้ันให้พิมพ์ท่ีอยู่เว็บไซต ์

 
รูปท่ี 1 แสดงไอคอนของโปรแกรม Google Chrome 

 
 จากน้ันจะปรากฏหน้าจอของโปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียนดังรูปภาพ 

 
 

รูปท่ี 1 แสดงหน้าแรกของโปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรยีน 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

2. คลิกท่ีเมนูลงชื่อเข้าสู่ระบบ เพื่อเข้าสู่ระบบ 

 
รูปท่ี 2 แสดงเมนูส าหรับการลงชือ่เข้าสูร่ะบบ 

 
 เมื่อคลิกลงชื่อเข้าสู่ระบบ จะปรากฏหน้าจอดังนี ้
 

 
 

รูปท่ี 3 แสดงหน้าแบบฟอร์มส าหรับการลงชือ่เข้าสูร่ะบบ 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

3. ลงชื่อเข้าสู่ระบบโดยใช้ ชือ่ผู้ใช ้และ รหสัผ่าน ท่ีทางกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียนได้จัดเตรียมให ้
โดยเลือกสถานะเป็น “ครู” 

 

 
รูปท่ี 4 แสดงการเลือกสถานการณ์เข้าใช้งานโปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

 
  จากน้ันกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน และคลิกท่ีปุ่ม  เพื่อเข้าสู่ระบบ ดังรูปท่ี 5  
 

 
รูปท่ี 5 แสดงการกรอกข้อมูลชื่อผูใ้ช้ และรหัสผ่านเพื่อเข้าสู่ระบบ 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

เมื่อคลิกเข้าสูร่ะบบแลว้ จะปรากฏดังรูปท่ี 6 
 

 
รูปท่ี 6 แสดงหน้าโปรแกรมระบบการดูแลชว่ยเหลอืนักเรยีน 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

2. การใช้งานโปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
1. แนะน าเมนูส าหรับการใช้งานโปรแกรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

รูปท่ี 7 แสดงเมนูในโปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลอืนักเรียน 
 

โดยรายละเอียดของเมนู ดังนี ้
 ข้อมูลสว่นตัว     แสดงข้อมูลสว่นตัวของผู้ใช้งาน และสามารถแก้ไขข้อมูลสว่นตัวได ้
 ข้อมูลผู้ปกครอง   แสดงข้อมูลผู้ปกครองนักเรียนของห้องท่ีตนเองเป็นครท่ีูปรึกษา  

           โดยสามารถดูและแก้ไขข้อมลูผู้ปกครองได ้
 ข้อมูลนักเรียน    แสดงข้อมูลนักเรยีนของหอ้งท่ีตนเองเป็นครูท่ีปรึกษา  

           โดยสามารถดู   แก้ไข และลบข้อมูลนักเรียนได้ 
 ค้นหาข้อมูล     ส าหรับค้นหาข้อมูลครู หรือนกัเรียน 
 บันทึกเวลาเรียน  ส าหรับบันทึกเวลาการมาเรียนของนักเรียนในแต่ละวัน 
 ระบบการดูแลฯ   ส าหรับจัดการงานท่ีเกี่ยวขอ้งกับระบบการดูแลชว่ยเหลอืนกัเรียน ดังนี ้

 บันทึกกิจกรรมโฮมรูมประจ าวัน 
 บันทึกข้อมูลนักเรียนยากจน 
 แบบประเมินพฤติกรรมนักเรยีน (SDQ) 
 แบบประเมินความฉลาดทางอารมณ์ (EQ) 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

 บันทึกการเยี่ยมบ้าน 
 บันทึกการคัดกรองนักเรียน 11 ด้าน 
 บันทึกข้อมูลคณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครองระดับห้องเรียน 
 บันทึกรูปภาพกิจกรรมประชมุผู้ปกครองในชั้นเรียน 

 คะแนนพฤติกรรม ส าหรับบันทึกคะแนนพฤติกรรมความดี และความผิดของนักเรียน 
 ห้องเรียนสีขาว ส าหรับบันทึกข้อมูลโครงการห้องเรียนสีขาว 
 รายงานข้อมูล  แสดงรายงานตา่งๆ ของระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
 ออกจากระบบ  ส าหรับออกจากระบบเมือ่ใช้งานระบบดูแลฯ เรียบรอ้ยแลว้ 

 
2. เมนู “ข้อมูลส่วนตวั” จะแสดงข้อมูลสว่นตวั และสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได ้
 

 
รูปท่ี 8 แสดงข้อมูลส่วนตวัของบุคลากร 

 
  หากต้องการแก้ไขให้คลิกท่ี “แก้ไขข้อมูลส่วนตัว”จากนั้นกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข เมื่อ

แก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีปุ่ม  เพือ่จัดเก็บข้อมูลที่แก้ไขลงฐานข้อมูล 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

 
รูปท่ี 9 แสดงฟอร์มแก้ไขข้อมูลส่วนตวัของบุคลากร 

 

 3. เมนู “ข้อมูลผู้ปกครอง” แสดงข้อมูลผู้ปกครองนักเรียนของห้องท่ีปรึกษา และแก้ไขข้อมูล
ผู้ปกครองได ้

 
รูปท่ี 10 แสดงชือ่ผู้ปกครองของนักเรียน 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

  หากต้องการดูข้อมูลผู้ปกครอง ให้คลิกท่ี “ดูข้อมูล” จะปรากฏดังรูปท่ี 11 และหาก
ต้องการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกท่ี “แก้ไขข้อมูล” จะปรากฏดังรูปท่ี 12 เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแลว้ให้
คลิกปุ่ม เพือ่จัดเก็บข้อมูลลงฐานข้อมูล 

 
รูปท่ี 11 แสดงข้อมูลผู้ปกครองนักเรียน 

 

 
รปูท่ี 12 แสดงแบบฟอร์มแก้ไขข้อมูลผู้ปกครองนักเรยีน 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

4. เมนู “ข้อมูลนักเรียน” แสดงข้อมูลนักเรียนของห้องท่ีปรึกษา สามารถดู และแก้ไขข้อมูลของนักเรียนได ้
 

 
รูปท่ี 13 แสดงรายชื่อนักเรียนของห้องท่ีปรึกษา 

 
  หากต้องการดูข้อมูลประวัติสว่นตัวของนักเรียน ให้คลิกท่ี “ดูข้อมูล” จะปรากฏดังรูปท่ี 14 
หากต้องการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกท่ี “แก้ไขข้อมูล” จะปรากฏดังรูปท่ี 15 เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบรอ้ยแลว้ 
ให้คลิกท่ีปุ่ม  เพื่อจัดเก็บข้อมลูลงฐานข้อมูล และหากต้องการลบข้อมูลนักเรียน ให้
คลิกท่ี “ลบข้อมูล” เพื่อลบข้อมูลนักเรียนออกจากฐานข้อมูล (การลบข้อมูลให้ท าด้วยความ
ระมัดระวัง โดยตรวจสอบข้อมูลก่อนท าการลบข้อมูลนักเรยีนออกจากระบบ) 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

 
รูปท่ี 14 แสดงข้อมูลประวัติสว่นตัวของนักเรียน 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

 
รูปท่ี 15 แสดงแบบฟอร์มแก้ไขข้อมูลนักเรียน 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

5. เมนู “ค้นหาข้อมูล” ใช้ส าหรับการค้นหาข้อมูลบุคลากร และข้อมูลนักเรียน 

 
รูปท่ี 16 แสดงแบบฟอร์มการค้นหาข้อมูล 

  หากต้องการค้นหาข้อมูลครู หรือนักเรียน ให้เลือกข้อมูลทีต่้องการค้นหา โดยก าหนด
สถานะ ครู หรือนักเรียน จากนั้น ให้กรอกชื่อ หรือนามสกุล ลงในฟอร์ม และกดปุ่ม                   
เพื่อค้นหาข้อมูลในระบบ ดังรูปท่ี 17 และ 18 เมื่อตอ้งการดูข้อมูลครูที่ต้องการ                        
ให้คลิกท่ี “แสดงข้อมูล” จะปรากฏดังรูปท่ี 19 

 
รูปท่ี 17 แสดงการกรอกข้อมลูในแบบฟอร์มการค้นหา 

 
รูปท่ี 18 แสดงผลรายการคน้หาข้อมูลคร ู
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

 
รูปท่ี 19 แสดงข้อมูลคร ู

 

6. เมนู “บันทึกเวลาเรยีน” ส าหรับการบันทึกการมาเรียนของนักเรียนในแต่ละวัน ของห้องที่ปรึกษา 
โดยผู้ดูแลระบบจะตรวจสอบการรายงานผลข้อมูลการมาเรียนของนักเรียน ในเวลา 12.00 น. ของแต่
ละวัน หากคุณครูท่ีปรึกษายังไม่ได้ด าเนินการเช็คชื่อนักเรียน ระบบจะส่ง SMS ไปยังโทรศัพท์ของ
ท่านเพื่อแจ้งให้ท่านด าเนินการเช็คชื่อนักเรียน 

 
รูปท่ี 20 แสดงแบบฟอร์มส าหรับการบันทึกเวลาเรยีนของนักเรียนในท่ีปรึกษา 
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 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

  หากต้องการบันทึกการมาเรียนให้เลอืกสถานะ การมาเรียน ในช่องสถานะ ซ่ึงมีใหเ้ลือก 6 
สถานะ ดังรูปท่ี 21 เมื่อตรวจสอบครบทุกคนแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม  เพือ่จัดเก็บข้อมูลลง
ฐานข้อมูล และหากต้องการดูรายงานข้อมูลการมาเรยีน ให้ไปท่ีเมนู “รายงานข้อมูล” 
 

 
รูปท่ี 21 แสดงสถานะ การมาเรียนของนักเรียน 

 

7. เมนู “ระบบการดูแลฯ” ส าหรับการบันทึกข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับระบบการดูแลชว่ยเหลือนักเรยีน 
ดังรูปท่ี 22 

 
รูปท่ี 22 แสดงรายการแบบฟอร์มบันทึกข้อมูลในระบบการดูแลช่วยเหลอืนักเรียน 
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7.1 บันทึกข้อมูลนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมเสี่ยง 
   การบันทึกข้อมูลนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมเสี่ยงของหอ้งที่ปรกึษา ว่ามีพฤติกรรม “ปกต”ิ 
หรือ “เสีย่ง” จากน้ันคลิกปุ่ม                    เพื่อจัดเก็บข้อมูลลงฐานข้อมูล 

 
รูปท่ี 23 แสดงรายชื่อนักเรียนในห้องที่ปรึกษาเพื่อบันทึกข้อมูลนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมเสี่ยง 

 

  7.2 แบบประเมินพฤติกรรมนักเรียน (SDQ)  
   การบันทึกแบบประเมินพฤติกรรมนักเรียน (SDQ) มี 3 ฉบับ ได้แก่ ครูประเมินนักเรียน 
ผู้ปกครองประเมินนักเรียน และนักเรียนประเมินตนเอง 

 
รูปท่ี 24 แสดงรายชื่อนักเรียนในห้องที่ปรึกษาส าหรับการประเมินพฤติกรรมนักเรียน (SDQ) 
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  โดยครูสามารถบันทึกแบบประเมินพฤติกรรมนักเรียน (SDQ) ฉบับครู โดยคลิกท่ี “บันทึก” 
ในช่องครู จะปรากฏแบบฟอร์มส าหรับการประเมินรายคน ดังรูปท่ี 25 เมื่อประเมินเรยีบร้อยแลว้ ให้
คลิกปุ่ม                เพื่อจัดเก็บข้อมูลลงฐานข้อมูล หากต้องการดูผลการประเมินของนกัเรียน ให้
คลิกท่ี “แปลผล” จะปรากฏดังรูปท่ี 26 

 
รูปท่ี 25 แสดงแบบฟอร์มประเมินพฤติกรรมนักเรียน (SDQ)  
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รูปท่ี 26 แสดงผลการประเมนิพฤติกรรมนักเรียน (SDQ) ท้ัง 3 ฉบับ 

 

 7.3 แบบประเมินความฉลาดทางอารมณ์ (EQ) 
  การประเมินความฉลาดทางอารมณ์ (EQ) ของนักเรียน (นกัเรียนจะต้องประเมินด้วย
ตนเอง)ครูที่ปรึกษามีหน้าท่ีตรวจสอบว่านักเรยีนประเมิน EQ แล้วหรอืยัง โดยสามารถตรวจสอบได้ท่ี
รายการนี้ และสามารถคลิกเข้าไปดูผลการประเมินได้ โดยคลิก “แปลผล” เพื่อดผูลการประเมิน ดัง
รูปท่ี 27 และ 28 
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รูปท่ี 27 แสดงรายชื่อนักเรียนในห้องที่ปรึกษา ส าหรับการประเมินความฉลาดทางอารมณ์ (EQ) 

 
 

 
รูปท่ี 28 แสดงสรุปผลคะแนนการประเมินความฉลาดทางอารมณ์ (EQ) 

 
 7.4 การบันทึกการเยี่ยมบ้าน 
  การบันทึกการเยี่ยมบ้านนักเรียน ภาคเรยีนละ 1 ครั้ง สามารถบันทึกการเยี่ยมบ้าน ได้
โดยคลิกท่ี “บันทึก” หรือหากมีข้อมูลแล้วคลิกท่ี “แก้ไข” ดังรูปท่ี 29 โดยภาคเรียนท่ี 1 จะต้อง
บันทึกเยี่ยมบ้าน 100% ส่วนภาคเรียนที่ 2 บันทึกเยี่ยมบ้าน 25% ของจ านวนนักเรียนในห้องเรียน 
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รูปท่ี 29 แสดงรายชื่อนักเรียนในท่ีปรึกษา ส าหรับบันทึกการเยี่ยมบ้านนักเรียน 

 การบันทึกเยี่ยมบ้านในแบบฟอร์ม สามารถเพิ่มรูปถ่ายบ้านได้จ านวน 5 รูป และหากบันทึก
การเยี่ยมบ้านเรียบรอ้ยแลว้ ให้คลิกปุ่ม  เพื่อจัดเก็บข้อมูลลงฐานข้อมูล ดังรูปท่ี 30 
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รูปท่ี 30 แสดงแบบฟอร์มบันทึกการเยี่ยมบ้านนักเรียน 

 
 เมื่อบันทึกข้อมูลการเยีย่มบ้านเรียบรอ้ยแลว้ หากต้องการแก้ไข ให้คลิกท่ี “แก้ไข” เพื่อ
แก้ไขข้อมูลการเยี่ยมบ้าน หากต้องการดูรายละเอียดขอ้มูลการเยี่ยมบ้านให้คลิกท่ี “ดู” เพื่อดู
รายละเอียด 

 
รูปท่ี 31 แสดงรายชื่อนักเรียนในท่ีปรึกษาส าหรับการบันทึก แก้ไข และดูรายละเอียดการเยี่ยมบ้านนักเรียน 

 
 7.5 การบันทึกคะแนนความผิด 
  การบันทึกคะแนนความผิด หรือการตัดคะแนนพฤติกรรมนักเรียน ในกรณีที่นักเรยีน 
ไม่ปฏิบัติตามกฎระเบยีบของโรงเรียน หรือกระท าการใดๆ ท่ีก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่ผู้อื่น จะตอ้ง
มีการบันทึกคะแนนความผิดโดยครูผู้พบเห็นการกระท า หรือได้รับแจ้งจากนักเรียน ซึ่งจะต้องบันทึก
ข้อมูลในระบบเพือ่ตัดคะแนนพฤติกรรมของนักเรียน  
  การปรบัพฤติกรรมนักเรียน  

ทุกปีการศึกษานักเรียนทุกคนจะมีคะแนนพฤติกรรมคนละ 100 คะแนน และเมือ่กระท า
ความผิดจะถูกหักคะแนนพฤติกรรมโดยบันทึกไว้ในระบบฯ ก่อนสิ้นปีการศึกษากลุ่มบรหิารกิจการ
นักเรียนจะด าเนินการรวบรวมผลคะแนน แจ้งหวัหน้าระดบัและครูที่ปรึกษาเพือ่รับทราบข้อมูล ซ่ึง
นักเรียนจะต้องเข้ารับการปรบัพฤติกรรม โดยแบ่งได้เป็น 3 กลุ่ม ดังนี้ 
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กลุ่มท่ี 1 มีคะแนนพฤติกรรมต่ ากว่า 50 คะแนน  
  ปรับพฤติกรรมโดยเข้าค่ายปรับพฤติกรรม (กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน) 
กลุ่มท่ี 2 มีคะแนนพฤติกรรมอยู่ระหวา่ง 50 - 70 คะแนน  
  ปรับพฤติกรรมโดยบ าเพ็ญประโยชน์ ระยะเวลา 1 เดอืน (หัวหน้าระดับ) 
กลุ่มท่ี 3 มีคะแนนพฤติกรรมอยู่ระหวา่ง 71 - 99 คะแนน  

  ปรับพฤติกรรมโดยบ าเพ็ญประโยชน์ ระยะเวลา 2 สัปดาห ์(ครูที่ปรึกษา) 
 
   วิธีการบันทึกความผิด ให้คลกิปุ่ม   เพื่อเลือกนักเรียนที่กระท าความผิด 

โดยค้นหาจากชื่อนักเรียน และคลิกปุ่ม เพื่อค้นหารายชือ่นกัเรียนท่ีต้องการ จากน้ันคลิก
รายชือ่นักเรียนท่ีต้องการเพือ่เลือกนักเรียน ดังรูปท่ี 32  

 
รูปท่ี 32 แสดงการเลือกรายชื่อนักเรียนที่ต้องการบันทึกคะแนนความผิด 

   
  จากน้ันกรอกข้อมูลประเภทความผิด ระบุรายละเอียดตา่งๆ ให้ครบถ้วนและคลิกท่ีปุ่ม 

 เพื่อจัดเก็บข้อมูลลงฐานข้อมลู ดังรูปท่ี 33 เมื่อบันทึกเรียบร้อยแลว้ จะปรากฏรายชือ่
นักเรียนท่ีถูกหักคะแนนด้านล่างของแบบฟอร์ม หากต้องการลบข้อมูลนักเรียนที่ถูกหักคะแนน
พฤติกรรม โดยคลิกท่ี “ลบ”  
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รูปท่ี 33 แสดงแบบฟอร์มการบันทึกคะแนนความผิดของนักเรียน และผลคะแนนพฤตกิรรมนักเรียน 

 
 7.6 การบันทึกคะแนนความดี 
   การบันทึกคะแนนความดี เพือ่จัดเก็บเป็นคะแนนความดีให้กับนักเรียน ซึ่งมีหลาย
ประเภท ดังรูปท่ี 34 โดยกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม แลว้คลิกปุ่ม  เพื่อจัดเก็บข้อมูลลง
ฐานข้อมูล เมือ่บันทึกเรียบรอ้ยแล้วสามารถดูผลการบันทึกได้ท่ีเมนู “รายงานข้อมูล” เลอืกรายการ 
“คะแนนพฤติกรรม” 
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รูปท่ี 34 แสดงแบบฟอร์มบันทึกคะแนนความดี 

 
 7.7 บันทึกกิจกรรมโฮมรูม 
  การบันทึกกิจกรรมโฮมรูมประจ าวัน (สามารถบันทึกได้วันต่อวันเท่านั้น ไม่สามารถ
บันทึกย้อนหลังได้) โดยกรอกรายละเอียดลงในแบบฟอร์มให้ครบ ระบุประเภทเรือ่งที่ท าการโฮมรูม 
หากประเภทไม่ตรงกับหัวข้อเรื่องท่ีท่านต้องการจะโฮมรูมให้ระบุท่ีชอ่งอืน่ๆ จากน้ันกรอกข้อมูลใน
ฟอร์มให้ครบถ้วน แล้วกดปุ่ม     เพื่อจัดเก็บข้อมูล ดังรูปท่ี 35 เมื่อบันทึกเรยีบร้อย
แล้วจะปรากฏรายการโฮมรูมด้านล่างของหน้าแบบฟอร์ม ดังรูปท่ี 36 
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รูปท่ี 35 แสดงแบบฟอร์มบันทึกกิจกรรมโฮมรูม 

 
รูปท่ี 36 แสดงรายการกิจกรรมโฮมรูม 

 
  หากต้องการแก้ไข คลิกท่ี “แก้ไข” เพื่อแก้ไข และหากต้องการลบ คลิกท่ี “ลบ” ท้ายช่อง
รายการนั้นๆ และหากต้องการสั่งพิมพร์ายงาน คลิกท่ี [พิมพ์รายงาน] มุมขวาด้านบนของรายการ
กิจกรรมโฮมรูม 
 
 7.8 บันทึกการคัดรองนักเรียน 11 ด้าน 
  การบันทึกการคัดกรองนักเรยีนท้ัง 11 ด้าน เพือ่คัดกรองนักเรียนแบ่งเป็น 3 กลุ่ม คือ 
กลุ่มปกติ กลุ่มเสี่ยง และกลุ่มมีปัญหา (ต้องรายงานส่งเขตพื้นทีการศึกษา) ครูที่ปรึกษาจะต้องท าการ
คัดกรองนักเรียนทุกคนในแตล่ะปีการศึกษา ท าการคัดกรองโดยคลิกท่ี “คัดกรอง” และสามารถดผูล
การคัดกรองได้โดยคลิกท่ี “ดูผล” และจะมีสถานการณ์คัดกรองของนักเรียนแต่ละคนปรากฏอยู่ด้าน
ท้ายชื่อของนักเรียนเพือ่ไว้ใชส้ าหรับตรวจสอบการคัดกรองนักเรียน โดยมีสถานะ 3 สถานะ คือ 
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1) คัดกรองแล้ว  หมายถึง  ด าเนินการคัดกรองครบท้ัง 11 ด้าน 
2) ยังคัดกรองไม่ครบทุกด้าน หมายถึง ด าเนินการคัดกรองยังไม่ครบทุกด้าน 
3) ยังไม่ได้คัดกรอง  หมายถึง ยังไม่ได้ด าเนินการคัดกรองนักเรียน 

 
รูปท่ี 37 แสดงบัญชีรายชือ่การคัดกรองนักเรียนรายบุคคล 11 ด้าน 

 
  การคัดกรองนักเรียนท้ัง 11 ด้าน ให้ด าเนินการคัดกรองทีละด้านโดยคลิกเลือกด้านท่ีจะท า
การคัดกรองท่ีเมนูด้านซ้ายมอื และกรอกข้อมูลด้านขวามือ เมื่อกรอกข้อมูลการคัดกรองในแต่ละด้าน
เรียบรอ้ยแลว้จะต้องกดปุ่ม  ทุกครั้งเพื่อจัดเก็บข้อมูลในระบบ ดังรูปท่ี 38 และ 39 
 
 
 
 
 



 

27 
 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

 
รูปท่ี 38 แสดงแบบฟอร์มการคัดกรองนักเรยีน 

 

 
รูปท่ี 39 แสดงการคัดกรองนกัเรียน 
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รูปท่ี 40 แสดงผลการคัดกรองนักเรียนรายบุคคล 11 ด้าน 

 

  7.9 บันทึกข้อมูลเครือข่ายผู้ปกครองระดับห้องเรียน 
   โดยกรอกข้อมูลกรรมการเครอืข่ายผู้ปกครองตามแบบฟอรม์ จ านวน 3 ท่าน 
ประกอบดว้ย ประธาน กรรมการ และเลขานุการ จนครบท้ัง 3 ต าแหน่ง โดยเมื่อกดปุ่มบันทึกข้อมูล
แล้วจะปรากฏรายชือ่ผู้ปกครองด้านบนแบบฟอร์ม และหากต้องการสั่งพิมพ์รายงานข้อมูล
คณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครองระดับห้องเรียน โดยคลิกท่ี [พิมพ์รายงาน] มุมขวาบน 
 

รูปท่ี 41 แสดงแบบฟอร์มการบันทึกคณะกรรมการเครอืขา่ยระดับห้องเรียน 
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รูปท่ี 42 แสดงรายชื่อคณะกรรมการเครอืข่ายผู้ปกครองระดับห้องเรียน 

  7.10 บันทึกรูปภาพกิจกรรมประชุมผู้ปกครองในชั้นเรียน 
   อัปโหลดรูปภาพกิจกรรมการประชุมผู้ปกครองในชั้นเรียน จ านวน 2-5 ภาพ โดยคลิก
ปุ่ม Choose File เพือ่เลือกรปูภาพจากเครื่องคอมพิวเตอร ์จากนั้นคลิกปุ่ม เพือ่บันทึก
ข้อมูลลงฐานข้อมูล ดังรูปท่ี 43 และ 44 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 43 แสดงแบบฟอร์มการอัปโหลดรูปภาพกิจกรรมการประชุมผู้ปกครองในชั้นเรียน 
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รูปท่ี 44 แสดงรูปภาพกิจกรรมประชุมผู้ปกครองที่อัปโหลดเรียบรอ้ยแลว้ 

  หากต้องการแก้ไขรูปภาพใหค้ลิกปุ่ม Choose File ใต้รูปท่ีต้องการเปลีย่น แล้วเลอืก
รูปภาพใหม่ตามต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพื่อแก้ไขรูปภาพ (เหมือนกับข้ันตอนการ
อัปโหลดรูปภาพ) 
  หากต้องการพิมพร์ูปภาพกิจกรรมการประชุมผู้ปกครองในชั้นเรยีน คลิกท่ี [พิมพ์รายงาน] 
มุมขวาบนของแบบฟอร์ม จะปรากฏหน้ารายงานรูปภาพกิจกรรมการประชุมผู้ปกครองในชั้นเรยีน 
จากน้ันคลิกปุ่ม “พิมพ์รายงาน” ทางด้านล่างสุดของหนา้จอเพือ่พิมพ์เอกสารออกทางเครื่องพิมพ์ ดัง
รูปท่ี 45 
 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 45 แสดงการพิมพร์ายงานภาพกิจกรรมประชุมผู้ปกครอง 
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8. เมนู “รายงานข้อมูล” 
 การรายงานข้อมูลสรุปการบนัทึกข้อมูลต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับระบบการดูแลชว่ยเหลอื
นักเรียน เป็นสารสนเทศท่ีสามารถน าไปใช้ประกอบการดูแลช่วยเหลือนักเรียนได ้ซึ่งประกอบด้วย
รายงานข้อมูลตา่งๆ ดังรูปท่ี 46 
 

 
รูปท่ี 46 แสดงประเภทของรายงานข้อมูลในระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
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  8.1 กลุ่มรายงานข้อมูล “รายบุคคล” 
 เวลาเรยีน  แสดงเวลาเรียนของนักเรียนรายบุคคล 
 ข้อมูล SDQ แสดงผลการประเมินพฤติกรรมของนักเรียน 
 คะแนนพฤติกรรม แสดงคะแนนพฤติกรรมของนกัเรียน 

  8.2 กลุ่มรายงานข้อมูล “รายกลุ่ม” 
 เวลาเรยีนประจ าวัน แสดงรายงานสถิติเวลามาเรียนประจ าวันของนักเรียนเป็น

ระดับชว่งชั้น  
 เวลาเรยีนประเดอืน แสดงรายงานสถิติเวลามาเรียนประจ าเดือนของนักเรียนเป็น

ระดับชว่งชั้น 
 เวลาเรยีนประจ าป ีแสดงรายงานสถิติเวลามาเรียนประจ าปีของนักเรียนเป็น 

ระดับชว่งชั้น 
 เวลาเรยีนประจ าภาคเรียน แสดงรายงานสถิติเวลามาเรียนประจ าวันของ 

 นักเรียนเป็นระดับชว่งชั้น 
 เวลาเรยีนประจ าปีการศึกษา แสดงรายงานสถิติเวลามาเรียนประจ า 

ปีการศึกษาของนักเรยีนเป็นระดับชว่งชั้น 
 รายชือ่นักเรียนท่ีไม่มาเรียน แสดงรายชื่อนักเรียนที่ไม่มาเรียนตามวันท่ีก าหนด 
 SDQ (นักเรียนประเมิน) แสดงผลการประเมินพฤติกรรมนักเรียน  

ฉบับนักเรียนประเมินตนเองเป็นรายห้องเรยีน 
 SDQ (ครูประเมิน) แสดงผลการประเมินพฤติกรรมนักเรียน  

ฉบับครูประเมินนักเรียนเปน็รายห้องเรียน 
 SDQ (ผู้ปกครองประเมิน)  แสดงผลการประเมินพฤติกรรมนักเรียน  

 ฉบับผู้ปกครองประเมินนักเรยีนเป็นรายห้องเรียน 
 SDQ (รวมท้ัง 3 ฉบับ) แสดงผลการประเมินพฤติกรรมนักเรียน  

 สรุปผลท้ัง 3 ฉบับ เป็นรายห้องเรียน 
 สรุปสถิติการคัดกรองนักเรียน  
 สรุปผลการประเมินความฉลาดทางอารมณ์ EQ   

 แสดงผลการประเมินความฉลาดทางอารมณ์ของนักเรียน เป็นรายระดับชั้น 
 คะแนนพฤติกรรม (แยกตามห้องเรียน) แสดงผลคะแนนพฤติกรรมของนักเรียน

เป็นรายหอ้งเรียน และสามารถเข้าดูข้อมูลคะแนนพฤติกรรมรายบุคคลได ้
 นักเรียนท่ีถูกตัดคะแนนพฤติกรรม (จ านวนท้ังหมด) 
             *  กลุ่มท่ี 1 ได้คะแนนต่ ากว่า 50 คะแนน 

           *  กลุ่มท่ี 2 ได้คะแนน 50 - 70 คะแนน 
           *  กลุ่มท่ี 3 ได้คะแนน 71 - 99 คะแนน 



 

33 
 โปรแกรมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน โรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณ ี

 การให้คะแนนพฤติกรรมของครู แสดงผลคะแนนท่ีคณะครูได้ให้คะแนน และตัด 
คะแนนความประพฤติของนกัเรียน 

 สถิติการเยี่ยมบ้านจ าแนกตามห้องเรยีน แสดงข้อมูลสรุปผลการบันทึกการเยี่ยม 
บ้านของนักเรียนเป็นรายห้องเรียน 

 สถิติการเยี่ยมบ้านจ าแนกตามระดับชั้น แสดงข้อมูลสรุปผลการบันทึกการเยี่ยม
บ้านของนักเรียนเป็นรายระดบัชั้น 


